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1.Birimi

Tiirkge Ogretimi Uygulama Arastirma Merkezi (TOMER)

2.Gorev Unvani

Ogretim Gorevlisi

3.Bagh Bulundugu Unvan

Miidiir , Miidiir Yardimcisi

4.Gorevin Amaci

Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Tiirkge Ogretimi Uygulama
ve Arastirma Merkezi’nin vizyonu ve misyonu dogrultusunda, yabanci uyruklu 6grencilere
Tiirkge Ogretimi basta olmak {izere tiim egitim-6gretim faaliyetlerini yiiriitmek; materyal
gelistirme, 6lgme-degerlendirme, akademik ve idari siirecler, 6grenci danismanligi, raporlama
ve dokiimantasyon ile kalite gilivence siireclerine katki saglamak; birim ici ve dis1
koordinasyonu giiclendirmek ve TOMER’in kurumsal temsil gérevlerini etkin ve verimli
sekilde yerine getirmek amaciyla ¢aligmalar yiirlitmektir.

5.Gorev, Yetki ve
Sorumluluklan

1. Dersleri ile ilgili akademik ve idari gereklilikleri yerine getirmek.

2. Ders materyalleri, 68retim arag-gerecleri ve dijital icerikleri hazirlamak,
gelistirmek ve giincellemek.

3. Olgme ve degerlendirme faaliyetlerini yiiriitmek; smavlarin hazirlanmast,

uygulanmasi, degerlendirilmesi ve sinav giivenliginin saglanmasina katkida

bulunmak.

Sinav gozetmenligi ve sinav organizasyonlarinda gorev almak.

Sorumlu oldugu dersler ve laboratuvarlar igin Miidiiriin talep ettigi bilgi, belge

ve dokiimanlar1 saglamak.

6. Her yar1yil sonunda 6grencilerin ders degerlendirme formu sonuglarina gére
ders igeriklerinde ve 0gretim yontemlerinde iyilestirmeler yapmak.

7. Ogrencilerin akademik ve idari siireglerinde (kayzt, seviye tespiti,
yonlendirme, devamsizlik takibi vb.) gerekli destegi saglamak.

8. Yabanci 6grencilerin kurum i¢i siireclerine ve kiiltiirel uyumlarina destek
olmak.

9. TOMER biinyesinde agilan kurslar, sertifika programlari, seviye tespit
sinavlar1 ve diger egitim faaliyetlerinin planlanmasi, uygulanmasi ve
raporlanmasinda gorev almak.

10. TOMER Birimince yiiriitiilen arastirmalara, projelere ve akademik faaliyetlere
katkida bulunmak.

11. TOMER in kalite giivence siirecleri kapsaminda gerekli raporlamalari yapmak
ve ilgili kurul/komisyon ¢aligsmalarina katilmak.

12. Birimi ilgilendiren toplantilar, kurullar, komisyonlar ve akademik/idari
organizasyonlara katilmak ve verilen gorevleri yerine getirmek.

13. Danigmanlik gorevlerini ve ders yiikiimliiliiklerini yiiksekogretim mevzuatina
uygun sekilde yerine getirmek.

14. Akademik bilgi diizeyini ve entelektiiel birikimini gelistirmek; ders dis1
tiniversite etkinlikleri ile sosyal sorumluluk projelerine katki saglamak.

15. Mevcut potansiyelinin tiimiinii kullanarak Miidiirliik ve bagli oldugu birimin
amag ve hedeflerine ulagsmasina katki saglamak.

16. Yiiksekogretim Kanunu, ilgili yonetmelikler ve iiniversite diizenlemelerinde
belirtilen diger gorevleri yerine getirmek.
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17. TOMER Miidiirliigii tarafindan yiiriitiilen resmi yazismalar, raporlamalar,
tutanaklar, kalite formlar1 ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanmasina ve
arsivlenmesine destek olmak; birim i¢i akademik ve idari iletisimi saglamak.

Ogretim Gorevlileri, yukaridaki tiim gorevleri ilgili mevzuat hiikiimleri
cergevesinde yerine getirirken TOMER Miidiiriine kars1 sorumludur.

1. 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu ve 2547 sayili Yiksekogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

6. Gorevin Gerektirdigi 2. Yoneticilik ve sevk-idare yetkinliklerine sahip olmak; karar verme ve sorun

Nitelikler c6zme becerilerini etkin kullanabilmek.

3. Tirkce ogretimi alaninda akademik bilgi ve pedagojik yeterlilige sahip olmak;
CEFR standartlarina uygun ders ve simav hazirlayabilmek.

4. Dijital icerik ve Ogretim materyali gelistirme konusunda yeterli bilgi ve
beceriye sahip olmak.

5. Ogrenciler, akademik birimler ve idari birimlerle etkili iletisim ve koordinasyon
kurabilmek; resmi yazisma ve raporlama stireclerine katki saglamak.

6. Ders, sinav ve kurs planlamasi gibi egitim-0gretim siireglerini organize
edebilmek.

7. Yabanct uyruklu Ogrencilerin akademik ve idari siireclerinde rehberlik
edebilmek ve kiiltiirel uyum siireclerine destek olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
kabul ve taahhiit ediyorum.

Ogretim Gorevlisi

ONAYLAYAN
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