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MUNZUR UNIiVERSITESI
2025-2026 OGRETIM YILI

CEMISGEZEK MESLEK YUKSEKOKULU

CEMISGEZEK MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ UYGULAMA KLAVUZU
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A- Staja Baslamadan Once Yapilacaklar:

1. Meslek Yiksekokulumuzda 2025-2026 Egitim-0gretim yilinda staj yapacak ogrenciler “Staja
Basvuru Yazisini”, “Isyeri Staj Kabul Formunu” ve “Isyeri Staj S6zlesmesini” web
sayfamizdan temin edebileceklerdir.

2. Ogrenciler, Isyeri Staj Kabul Formu’nun ilgili yerlerini, staj yapacagi kurum veya kurulusa ait
bilgileri eksiksiz doldurup, isveren veya isyeri yetkilisine onaylatmalidir.

3. Ogrencinin sigortalilik durumunu bildirir Saghk Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS)
Miistehaklik Belgesi, e-devlet sistemine giris yaparak arama kismina “provizyon” yazilarak
yapilan arama sonucunda ¢ikan SGK linkinin sag st kisminda yer alan barkodlu belge olustur
butonuna basilip, agilan sayfada ¢ikan talimata gore ¢iktisi alinacaktir.

4. Staj yapilacak kurum/kurulus tarafindan onaylanan isyeri Staj Kabul Formu ve Saglik Provizyon ve
Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistehaklik Belgesi ilgili bolim baskanliklarina teslim
edilecektir.

5. Isyeri Staj Kabul Formu teslim eden ve bu formda belirtilen staj takvimi icinde SGK sistemine
giris islemleri yapilan 6grenciler staj yerlerini degistiremeyeceklerdir.

6. Staj yapacak Ogrencilerin “Is Kazas1 ve Meslek Hastaliklar1 Sigorta Primi” 6denmesi
zorunlu oldugu icin Staj Takviminde belirtilen tarihler disinda staj basvurusunda bulunan ve
“Isyeri Staj Kabul Formu”nu teslim etmeyen Ogrencilerin “Is Kazas1 ve Meslek Hastaliklari
Sigorta Primi”6denemeyecegi icin stajlar1 da kabul edilmeyecektir.

7. Isyeri Staj Kabul Formu ile Saghk Provizyon ve Aktivasyon Sistemi (SPAS) Miistehaklik

Belgesini teslim eden Ogrenciler, staj surecinde kullanilacaklar1 Staj Defterini ve Staj
Basar1 Formu’nu Meslek Yiksekokulumuz web sayfasindan temin edebilecekler.

NOT: Tum bu islemler en gec 22.06.2026 tarihi mesai bitimine kadar tamamlanmahdir.

B- Staj Esnasinda Yapilacaklar:

1. Stajyer Ogrenciler staj defterlerinde yer alan agiklamalar, staj ile ilgili bilgiler, staj strecinde
olusan aksakliklar ve staj surecinin bitmesi sonrasinda yapilacaklar hakkinda detayl: bilgileri
kendi boliim baskanliklarindan edinebilecekler.

2. Staj Defteri ve Staj Basar1 Formunda 6grencinin kendisini ilgilendiren kisimlar stajyer 6grenci
tarafindan doldurulacak ve ilgili alanlara fotograflar yapistiracaktir.



C- Staj Bitiminde Yapilacaklar:

1. Stajin1 tamamlayan 6grenci Staj Defterini ve Staj Basar1 Formu’nu igveren veya is yeri yetkilisi
tarafindan onaylatarak 2026-2027 dgretim yil1 giiz donemi basinda kendi boliim bagkanliklarina
teslim edeceklerdir.

2. 1Is yeri gerekli gordiigii takdirde kapali ve kaseli zarf Meslek Yiksekokulumuza kendisi de
gonderebilecektir.

Cemisgezek Meslek Yuksekokulu
Staj Okul Sanayi Koordinator
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