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MUNZUR UNIVERSITESI
SAGLIK BIiLIMLERI FAKULTESI
ACIL YARDIM VE AFET YONETIMi BOLUMU
STAJ YONERGESI

BIRINCI KISIM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

AMAC

MADDE 1 Bu y6nergenin amact Munzur Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Acil
Yardim ve Afet Yonetimi Bolimii lisans programi 6grencilerinin, yaz donemi stajlarina
yonelik usul ve esaslar1 diizenlemektir.

DAYANAK

MADDE 2 Bu yonerge, 6.12.2016 tarihli ve 29910 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak
yiiriirliige giren “Munzur Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi’
hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

KAPSAM

MADDE 3 Bu yénerge, Munzur Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi lisans diizeyinde
O0grenim goren Acil Yardim ve Afet Yonetimi Boliimii 6grencilerinin temel mesleki
derslere ait yaz stajinin ¢alisma esaslarinin planlanmasi, yiiriitiillmesi ve degerlendirilmesi
ile ilgili temel kurallar1 kapsar.

TANIMLAR

MADDE 4 Bu yonergede gegen;

a) Universite: Munzur Universitesini,

b) Fakiilte: Munzur Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesini,

¢) Universite Senatosu: Munzur Universitesi Senatosunu,

d) Dekanlik: Munzur Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligin,

e) Boliim: Munzur Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Acil Yardim ve Afet Yonetimi
Boliimiinii,

f) Boliim Bagskani: Munzur Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Acil Yardim ve Afet
Y onetimi Boliim Baskanini,

g) Boliim Staj Komisyonu: Ogrencilerin staj ¢alismalarini diizenlemek ve yiiriitmek iizere
boliim bagkanlig1 tarafindan gorevlendirilen en az ii¢ Ogretim elemanindan olusan
komisyonu

§) Stajyer Ogrenci: Munzur Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Acil Yardim ve Afet
Y 6netimi Boliimiinde 6grenim goren 6grencilert,

h) Staj: Ogretim programlartyla dgrencilere kazandirilmasi hedeflenen mesleki bilgi,
beceri, tutum ve davraniglarim1 gelistirmeleri, sektorii tanimalari, is hayatina uyumlart,
gercek iiretim ve hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla yaptiklart mesleki ¢aligmayi,

1) Staj Siiresi: Ders miifredatinda belirtilen staj siiresini,

i) Staj Dosyasi: Staj ile ilgili evraklari igeren dosyay1,

j) Staj Defteri: Uzerinde Munzur Universitesi yazis1 ve logosu bulunan standart formun
staj glinli adedi kadar ¢ogaltilarak bir araya getirilmis halini,

k) Staj Degerlendirmesi: Ogrencilerin staj yaptiklar1 kurumdaki her tiirlii calismalar ile
ilgili staj komisyonu tarafindan yapilan degerlendirmeyi,

I) Staj Yeri: Staj yapilacak olan kurum ve kuruluslari,



m) Staj Yeri Sorumlusu: Staj yerinde 6grenciye rehberlik edecek mesleki uzmana,

n) Staj Yeri Yetkilisi: Staj yerinin en iist amirini

0) Staj Sorumlusu: Staj dersini yiiriiten 6gretim elemani/elemanlarini ifade eder.
0)Birim Sorumlusu: Ogrencinin staj yapacagi kurum icerisinde tiim mesleki
uygulamalardan sorumlu ve yiikiimli olarak, ilgili kurumun birimi tarafindan
gorevlendirilen kisidir.

IKINCI KISIM
Gorev ve Sorumluluklar

GOREV VE SORUMLULUKLAR
MADDE 5 Yaz donemi stajina iligkin gorev ve sorumluluklar sunlardir:
a) Staj Komisyonu Gorev ve Sorumluluklari

e Staj yerlerinin program standartlarina uygunlugunu belirler ve denetler,

e Staj calismalariin program yeterliliklerine gerekli katkiy1 verip vermedigini izler,

e Ogrencinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirler ve buna iliskin bilgileri,

ogrencilere bildirir,

e Olgme-degerlendirme kriterlerini belirler. Ogrencilere yaz donemi staj icerigi,
uygulama ve O6l¢gme-degerlendirme yontemleriyle ilgili bilgileri sozlii ve yazili
olarak iletir.

Stajla ilgili geri bildirimleri alir ve ilgililere duyurur,

Program giincellenmesi sirasinda stajla ilgili dnerileri olusturur,

Stajlar ile ilgili tiim staj degerlendirme raporlarin1 Boliim Baskanligi’na bildirir,
Staj siireci boliim igerisinde kurulan boliim staj komisyonu tarafindan ytirtitiiliir
Gelen staj dosyalarini inceler, degerlendirir ve sonuglar1 boliime sunar

b) Staj Sorumlusunun Gorev ve Sorumluluklari
e Staj Ders Bilgi Paketini hazirlar ve siirecin degerlendirilmesine katki verir.
e [Ihtiyaglar dogrultusunda staj dersinin bilgi paketinin giincellenmesini saglar.
e Stajla ilgili geri bildirimlerin alinmasi ve staj komisyonuna iletilmesini saglar.

¢) Birim Sorumlusunun Goérev ve Sorumluluklari
e Ogrenciyi gozlemler, staja ait 6lgme ve degerlendirme &lgegine uygun
degerlendirme yapar.
e Ogrenci ile ilgili tiim bilgi ve belgeleri diizenler, staj sorumlusuna bildirir.

d) Bolim Baskaninin Gorev ve Sorumluluklari

e Bilgileri doldurulmus olan staj bagvuru formunu kontrol ederek, 6grencinin staja
cikmasi i¢in gerekli olan yerleri imzalar.

e Ogrenci boliim baskanligina ve kuruma staj basvuru formunu imzalattiktan sonra
evraklarini eksiksiz olarak boliime teslim eder. Bolim baskani teslim edilen
evraklarin kontroliinli yaparak sigorta isleminin gergeklestirilmesi i¢in dekanliga
sunar.



UCUNCU KISIM
Stajlar

STAJ SURESI

MADDE 6

(a) Ogrencinin zorunlu yaz staji yapabilmesi i¢in en az 2.smif bahar déneminin dérdiincii
yariy1li tamamlamis olmasi gerekmektedir. Yatay geg¢is, dikey gecis ve lisans tamamlama
ogrencileri icin staja baglama zaman1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenir.

(b) Ogrencinin mezuniyeti igin gerekli olan zorunlu yaz staj siiresi, 20 (yirmi) is giiniidiir.
(c) Ogrenciler stajlarmi iiniversitenin ilan edilen akademik takvim siirelerine denk
gelmeyecek ve tiniversitenin ilan ettigi tarihlerde yazin yapmak zorundadir. Mezuniyet
asamasinda olup alttan dersi kalmamis ve sadece staj eksigi kalmis 6grencilere bu kural
uygulanmaz.

(d) Staj komisyonunun basarisiz degerlendirdigi Ogrenciler stajlarin1  yenilemek
zorundadir.

STAJ YERI

MADDE 7

(@) Ogrencinin staj yapacagi is yerinin faaliyet konusu, ilgili boliimiin miifredatinin
icerigine uygun ve/veya tamamlayici nitelikte olmalidir.

(b) Staj komisyonu gerekli goriildiigii takdirde staj yapilacak kurulusun se¢iminde yeni
kriterler ekleyebilir ve/veya mevcut kriterler revize edilebilir.

(c) Ogrenci staj yeri olarak, AFAD Il Miidiirliikleri, Itfaiye Daire Baskanliklar1, 112 Acil
Saglik Hizmetleri Istasyonlari, iiniversitelere bagh Egitim, Uygulama ve Arastirma
Hastaneleri ile Saglik Bakanligi’na bagli hastanelerin Acil Servisleri, 112 Acil Cagr
Merkezlerin Afet Koordinasyon Merkezleri (AKOM), Kizilay veya staj komisyonunun
uygun gordiigii yerlerde stajin1 tamamlayabilir.

OGRENCININ SORUMLUKLARI

MADDE 8

(a) Ogrenciler, yaz staj yerini kendisi bulur ve staj yapmak istedikleri yerleri staj komisyon
baskanina bildirir, gerekli onay aldiktan sonra s6z konusu yerlerde staj yapabilir.

(b) “Staj Bagvuru Formu (Ek-1)” ii¢ niisha olarak hazirlanmali, boliim bagkanligina ve ilgili
kurum veya kurulus yetkilisine onaylatilmalidir.

(c) Onaylatilan formun bir niishasi staj yerine ikinci niishas1 akademik takvimde belirtilen
ders bitim tarihine kadar Boliim Staj Komisyonuna teslim edilmeli, {igiincii niishasi ise
ogrencide kalmalidir.

(d) Staja baslamadan 6nce staj yapilacak kurumun talep etmesi halinde “Staj Sozlesmesi
(Ek-2)”, dekanlik ve staj yapilacak kurum veya kurulus yetkilisine onaylatilmalidir.

(e) Ogrenci iiniversite tarafindan fakiilte web sayfasinda ilan edilen tarih araliginda kariyer
kapist lizerinden staj bagvurusunu yapar ve ilgili tarihler aralifinda stajini tamamlar.

(f) Ogrenci staj evraklarim doldurmak, imzalatmak ve takip etmekle sorumludur.

(9) Staj onay1 tamamlandiktan sonra dgrenci, belirtilen baglama tarihinde stajini yapacagi
kurum veya kurulusta stajina baslar.

(8) Ogrenci “Ek-3’te belirtilen Acil Yardim ve Afet Yonetimi Boliimii Staj Defteri’ni”
temin eder ve kurallara uygun sekilde doldurur.

(h) Stajin1 tamamlayan 6grenci Staj Defteri’ni, “Staj Degerlendirme Formu 'nu (EK-4)”,
“Devam Takip Cizelgelerini (EK-5)” staj yeri sorumlusuna onaylatir. Staj Degerlendirme
Formu (Ek-4) ‘Gizlidir’ ibareli zarf igerisinde miihiirlii olarak diger evraklarla birlikte
{iniversitenin ilan ettigi tarihlerde incelenmek ve degerlendirilmek iizere Fakiilte Ogrenci



Isleri’ne teslim eder. Belirtilen tarihlerde evraklarmi teslim etmeyen Ogrencinin staji
gecersiz sayilir.

(1) Basvuru ve degerlendirme evraklarini zamaninda teslim etmek Ogrencinin
sorumlulugundadir. Zamaninda dosyasini teslim etmeyen dgrencinin staji kabul edilmez.

STAJ YERINDE UYULACAK KURALLAR

MADDE 9

(a) Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

(b) Ogrenci staj yerinin mevzuat ve ¢alisma kurallarina uymak zorundadir. Ogrenci staj
sliresince staj kapsamindaki ¢aligmalar ile ilgili staj yeri sorumlusu tarafindan verilecek
gorevleri yapmakla ytkiimlidiir.

(c) Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan staj
yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

(d) Stajdaki 6grenciler grev, gosteri, yiiriiyiis veya is yavaslatma eyleminde bulunamazlar.
(e) Ogrenci, staj ile ilgili galismalarda staj yeri sorumlusunun gozetiminde olup, is diizeni,
caligma saatleri, is saglig1 ve giivenligi vb. bakimlardan staj yerinin diizen ve kurallarina
uymak zorundadir.

(f) Ogrencinin stajim1 gerceklestirdigi kurumlarda staja engel teskil edecek davranislarda
bulunmasi halinde, staj yeri yetkilisi durumu Dekanliga gerekgeli bir rapor ile bildirir. Bu
Ogrencinin stajinin gecerliligi, Bolim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu
ogrenciye, gerektigi durumlarda Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimleri uygulanir.

(g) Ogrenciler, staj esnasinda staj yeri sorumlusunun izni dahilinde kullanilan, alet,
malzeme, makine, ara¢ ve gerecleri 6zenle kullanmakla ve gerekli is saglig1 ve giivenligi
tedbirlerine uymakla yiikiimliidiir. Bu ytikiimliiliiklerin yerine getirilmemesinden dogacak
her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir.

(8) Ogrencilerin staj yapilacak kurumun gerekli gordiigii kiyafetleri eksiksiz olarak
giymeleri ve 6zbakimlari ile goriiniislerine 6zen gdstermeleri gerekmektedir.

(h) Ogrenciler staj yeri yetkilisinin onay1 olmadan staja baglayamazlar ve kurum veya
kurulus igerisinde staj yerini degistiremezler.

(1) Ogrenciler mesai saatleri diginda staj yapamaz. Yaz stajlar1 igin mesai saati; her bir is
giinii i¢in 8 (sekiz) saattir.

(i) Ogrenciler, stajlar1 sirasinda 6grenci kimlik/tamitim kartim1 takmak zorundadirlar.

(j) Ogrenci staj yaptig1 kurumda izin verilen aralar disinda cep telefonu ve diger teknolojik
aletleri kullanamaz. Ayrica kurumun izni olmadan ses kaydi ve goriintii alamaz. Bu
durumlarda staj yeri yetkilisi durumu Dekanliga gerekgeli bir rapor ile bildirir. Bu
ogrencinin stajinin gecerliligi, Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu
ogrenciye, gerektigi durumlarda Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Y&netmeligi
hiikiimleri uygulanir.

STAJ DEFTERININ YAZIMI

MADDE 10

(a) Staj defterinin yazim dili Tiirk¢edir ve yazilirken Tiirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzuna
uyulmalidir.

(b) Ogrenciler defter yaziminda tiikenmez kalem kullanmali ve karalama yapmamalidir.
(¢) Yazimda resmi bir dil kullanilmalidir.

(d) Ogrenciler staj faaliyetlerini giinliik olarak staj defterlerine raporlamalidirlar.

(e) Staj bitiminde staj defterinin kullanilan her sayfasi1 isyeri sorumlusuna onaylatilmalidir.
(F) Gerekli hallerde staj defteri yapraklarinin arka sayfalar1 da kullanilabilir.

(9) Staj defterinin biitiin sayfalar1 staj yapilan kurum tarafindan onayli olmalidir.



STAJIN DEGERLENDIRILMESI

MADDE 11

(a) Staj dosyasini inceleme ve degerlendirme yetkisi Boliim Staj Komisyonuna aittir.
Komisyon gerektiginde boliimiin diger 6gretim elemanlarindan destek alabilir.

(b) Béliim Staj Komisyonunca Fakiilte Ogrenci Islerinden teslim alinan staj dosyalar
degerlendirilerek 6grencinin staj basar1 durumu belirlenir ve staj sorumlusu 6grenci bilgi
sisteminde staj basar1 durumunu ilan eder.

(c) Bolim Staj Komisyonu degerlendirme siirecinde 3 kriter (Staj yapilan kurumun
hazirlamig oldugu Staj Degerlendirme Formunu, 6grencinin teslim ettigi staj defterini ve
ogrencinin katilacagi sozlIii sinav notu) dikkate alarak degerlendirme yapar.

(d) Staj degerlendirme islemi, staj dosyasinin Boliim Staj Komisyonunca teslim alindigi
tarihten itibaren 45 is giinii igerisinde gergeklestirilir ve ilan edilir.

() Mezun olabilmek i¢in stajin basarili olmasi zorunludur.

(f) Ogrenciler staj degerlendirme sonucuna, dgrenci bilgi sisteminde staj notunun ilanindan
itibaren en ge¢ yedi giin i¢inde itiraz edebilirler. Bu siireyi kagiran 6grencilerin itirazi kabul
edilmez. Itirazlar hakkinda “Munzur Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi” hiikiimleri uyarinca islem yapilir.

DORDUNCU KISIM
Cesitli ve son hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 12- Bu yonergede yer almayan hususlar bolim bagkanliginin Onerileri
dogrultusunda Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Yiirirlik
MADDE 13-Bu y&nerge, Munzur Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihte
yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14-Bu yo6nerge hiikiimleri Munzur Universitesi Rektdrii tarafindan yiiriitiiliir.



