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Harcama Yetkilisi

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 8’inci maddesine gore; her tiirli kamu
kaynagmin elde edilmesi ve kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik,
verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesinden, kullanilmasindan, muhasebelestirilmesinden,
raporlanmasindan ve kotiiye kullanilmamasi igin gerekli dnlemlerin alinmasindan sorumlular ve
yetkili kilinmis mercilere hesap vermek zorundadir.

Isletme Miidiirii Giiltekin OZER

Doner Sermaye
Isletme Miidiirii

a) Isletmenin idari, mali ve teknik islerini, ilgili mevzuat hiikiimleri, calisma programlari, biitce
esaslar ve isletmecilik ilkelerine uygun bigimde yiirtitmek.

b) Doner sermaye kadrolarina atanan veya gorevlendirilen memurlar ile isletmeye alinan isgilerin
gorevlerini ig boliimii esaslar1 dahilinde diizenlemek, izlemek ve denetlemek.

) Doner sermaye memurlarinin atamalarimi teklif etmek ve isletmeye is¢i alinmasi, ¢ikarilmasi ve
ig¢ilerin 6zliik haklarma iligkin isleri yapmak.

¢) Isletmenin ¢alisma programlarinin ve biitge tasarilarinin zamaninda hazirlanmasini saglamak.

d) Canli ve cansiz demirbaglar1 ile malzemelerin iyi bir sekilde kullanilmasini, saklanmasini,
korunmasini saglamak i¢in gerekli tedbirleri almak.

e) Ambar ve taginir mal islerinin usuliine gore yiiriitilmesini saglamak, gerekli denetimi yapmak.

Bilgisayar Isletmeni Ergun
ALBAYRAK

Memur

1-Kurum igi ve kurum digi resmi yazismalari ylritmek.
2-Banka hesabina gelen tiim tahsilatlari gelir cetveli olusturarak mali isletim sistemine muhasebe
kaydiyla islemek, hatali yatirilan tcretlerin mahiyetinin tespit edilerek iadesini saglamak.

3-Kurumun Odeme Emri Belgesi ve Muhasebe islem Fislerini diizenlemek, imzaya sunmak.

4- Ay sonu islemlerini yapmak (KDV tahakkuk ve mahsuplasma islemleri, hazine hissesi tahakkuk ve
odeme islemleri, B.A.P. payi tahakkuk ve 6deme islemleri).

5-Birimin tamamlanan Odeme Emri Belgesi ve Muhasebe islem Fisi ve eklerinin Tunceli Defterdarhgi
Muhasebe Mudurligi’ne teslim etmek.

6- isletme muidiirii tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek




