
GELEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Kurumiçi ve kurumdışı evrak posta, elden veya EBYS üzerinden  

 

  

 

 
 

 

sist     

EBYS üzerinden kaydedilir ve ilgili kişilere   

 

 

    

 

 

iade edilir.  

 

 

numara verilir ve klasör içerisinde  

   

 

 

 

      

 

     
 gereği     



 

  

GİDEN EVRAK İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

  

  

Kontrolü yapılan evraklar ilgili birimlere imza karşılığı 

verilmek üzere posta evrak dağıtıcısına teslim edilir.  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Birimlerden gelen ıslak imzalı evraklar EBYS giden belge 

sistemine kaydı yapılır.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

Sistem üzerinde kaydı yapılan evrak üzerine yine sistemin  

 

 

 



  

                    POSTA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

Birimlerden gelen ıslak imzalı yazılar kurum içi ve kurum dışı gideceği 

yere göre dış zimmet ve posta defterine kaydı yapılır ve posta dağıtım 

görevlisine teslim edilir.  

 

  

 

 

 

 

 

  

 

Merkez içi EBYS sistemine kayıtlı olmayan akademik personele yazılan 

ve gizli yazılar iç zimmet defterine kaydı yapılarak kişinin kendisine 

imza karşılığı teslim edilir. 


